KINNITATUD
Kohtu esimehe ja kohtudirektori {regDateTime}
kiskkirjaga {regNumber}

Valveaja hiivitamise pohimoétted eeluurimise kohtuasjade korral Harju Maakohtus

Kéesoleva korraga fikseeritakse jargnevad kokkulepped:

1.

Valveaega (ATS § 38) kohaldatakse ametikohtadele, mis on seotud kiireloomuliste
menetlustoimingutega eeluurimisvalve kohtuasjade lahendamiseks.

Ametnike valveaeg planeeritakse valveajakavas kalendriaastaks, arvestades nii 60pédeva kui
iganiddalase puhkeaja ndudega (ATS § 38 Ig6ja § 41 1g1,1g 2, 1g 5) ning t66 tegemise aja
piiranguga (ATS § 36).

2.1. Ametnik annab ndusoleku valveaja rakendamiseks koos taotlusega selle hiivitamiseks
rahas vOi tdiendava vaba aja andmisega (ATS § 38 Ig 2 ja 3) kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis kalendriaasta kohta.

2.2. Valveajakava koostab ja teeb asjaomastele isikutele teatavaks vastava struktuuriiiksuse
juht vahetult peale kohtunike valvegraafiku kinnitamist voi muutmist ning vajaduse
méidratlemist.

Nédalavahetusel ja piihade ajal kaasatakse ametnikke eeluurimise valvesse jirgnevalt:

3.1. Kohtujuriste kaasatakse valvesse laupdeviti ja plihapéeviti kell 10:00-17:00.

3.2. Kohtuistungi sekretdre kaasatakse valvesse laupéeviti ja pithapéeviti kell 10:00-17:00.

3.3. Vajadusel voib ametnikke valvesse kaasata ka nédalasisestel riiklikel piihadel ja
pilihadele eelnevatel lithendatud toopédevadel peale ametliku todaja 1oppu ATS § 38
alusel.

3.4. Pikkade riigipithade korral (kui vabasid pdevasid on jarjest rohkem kui 2) v3ib kaasata
ka teisi ametnikke leppides selles kokku vahetute juhtide ja ametnikega ATS § 38
alusel.

3.5. Tolke kaasatakse vastavalt tegelikule vajadusele, millest teavitatakse piirkonna
juhtivtolki esimesel voimalusel.

Valveaja eest makstakse ametnikule lisatasu vOi ametniku taotlusel hiivitatakse see

tdiendava vaba aja andmisega ATS § 38 g 3 nimetatud tingimustel:

4.1. Valveaeg, mille jooksul ametnik ei pidanud teenistusiilesandeid tditma hiivitatakse
lisatasuga suuruses 1/10 ametniku pohipalgast, voi ametniku taotlusel hiivitatakse see
tdiendava vaba ajaga, mis moodustab 1/2 valveaja kestusest.

4.2. Valveaeg, mille jooksul ametnik pidi kohtuniku korraldusel tditma véltimatuid
teenistusiilesandeid (valvega seotud véltimatud toimingud, istungite labiviimine)
loetakse to6ajaks, mis hiivitatakse iiletunnitoona (ATS § 39), makstes ametnikule 1,5
kordset pohipalka, voi ametniku taotlusel hiivitatakse see tdiendava vaba ajaga
iiletunnitooga vordses ulatuses.

4.3. Kui todaeg langes riigipiihale (ATS § 40), siis makstakse ametnikule 2-kordset
pohipalka, vdi ametniku taotlusel hiivitatakse see tdiendava vaba ajaga riigipiihal
tootatud ajaga vordses ulatuses.



5. Valveaja (p 4.1) ja todaja (p 4.2 ja 4.3) osas peetakse struktuuriiiksuses igakuist arvestust.
Juhul, kui valves oleku ajal tuli ametnikul tiita teenistusiilesandeid, siis teavitab ta sellest
oma vahetut juhti valves oleku Idppemisel. Vahetu juht tagab ametnikule igapdevase ja
iganddalase puhkeaja kasutamise (ATS § 41 1g 1 ja Ig 2).

6. Lisatasude véljamaksed toimuvad tagantjarele jairgmisel kuul eelmise kuu eest. Ametnikule
lisatasu maksmise esildise valveaja ja todaja eest esitab vahetu juht personaliosakonnale.
Taotlus tuleb esitada iiks kord kuus hiljemalt 15. kuupédevaks eelnenud kuu eest.

7. Taiendav vaba aeg antakse esimesel voimalusel vahetusele jargnevate toopdevade arvelt.
Erandina, juhul kui tdiendavat vaba aega ei ole voimalik koheselt vilja votta, siis ametnik
esitab enda vahetule juhile kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis taotluse tdiendava
vaba aja vilja votmiseks konkreetsel ajal jargneva kuue kuu jooksul vai selle hiivitamiseks
rahas, misjarel ndue aegub. Tdiendava vaba aja kasutamiseks kooskolastab ametnik selle
eelnevalt oma vahetu juhi ja menetlusgrupi kohtunikuga.



